
คู่มือส าหรับประชาชน:  การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  องค์การบริหารส่วนต าบลขอนหาด   อ าเภอชะอวด   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง:  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลขอนหาด 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
   1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ:  บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ:  พ้ืนที่ต าบลขอนหาด  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ  15 วัน 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร      
ตามมาตรา 32  

10. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลขอนหาด/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                    
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้ง  ตามมาตรา 39 ทวิ 

กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดและช าระ
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารในกรณีท่ีเป็นการแจ้งว่าการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

    เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการตามท่ีระบุไว้ใน มาตรา 39 ทวิ ครบถ้วนแล้ว  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบ
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด  เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นด าเนินการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบแจ้ง 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

  1) 
การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 1 วัน กองช่าง/  

อบต.ขอนหาด 

 

2) 

การพิจารณา 
 
 
 
 
 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน กองช่าง/  
อบต.ขอนหาด 

 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 

7 วัน กองช่าง/  
อบต.ขอนหาด 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  15  วัน 
 

13.  งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไมผ่่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แ บ บ ค า ข อ
ใ บ รั บ ร อ ง ก า ร
ก่อสร้ า งอาคาร
ดั ด แ ป ล ง ห รื อ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใ บ อ นุ ญ า ต
ก่อสร้ า งอาคาร
เ ดิ ม ที่ ไ ด้ รั บ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

ห นั ง สื อ แ ส ด ง
ความยินยอมจาก
เจ้ า ของอาคา ร 
(ก ร ณี ผู้
ค ร อ บ ค ร อ ง
อาคารเป็นผู้ ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

ใ บ รั บ ร อ ง ห รื อ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
ก า ร ใ ช้ อ า ค า ร 
(เ ฉ พ า ะ ก ร ณี ที่
อ า ค า ร ที่ ข อ
อนุญาต เปลี่ ยน
ก า ร ใ ช้ ไ ด้ รั บ
ใ บ รั บ ร อ ง ห รื อ
ได้รับใบอนุญาต
เ ป ลี่ ย น ก า ร ใ ช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หนั ง สื อ รั บ ร อ ง
ของผู้ควบคุมงาน
รั บ ร อ ง ว่ า ไ ด้
ค ว บ คุ ม ง า น
เป็นไปโดยถูกต้อง
ต า ม ที่ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม  10   บาท 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลขอนหาด  อ าเภอชะอวด  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

1. ทางอินเทอร์เน็ต  http://www.khonhatt.go.th 
2. ทางโทรศัพท์ 075-42006, 075-355782 
3. ทางไปรษณีย์  องค์การบริหารส่วนต าบลขอนหาด ม.4 ต.ขอนหาด อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
5. ตู้รับฟังความคิดเห็น 

 

 

 
 
 

 
 

 


